
成都市双流区区级课题结题课题负责人操作指南



第一步：输入https://www.aiep.cc:13389/（教科院新网站临时网址），点击右上“登录”



         第二步：输入课题组负责人的帐号和密码，帐号是课题组负责人姓名的全拼字母，重名的在姓名拼音后加数字1，
                      初始密码为123456。



第三步：点击首页第一屏底部的“课题管理”



第四步：点击科研驾驶仓首页的“结题鉴定”（如果未登录则请先登录）



第五步：点击角色弹窗页面的“课题组负责人”



第六步：请先修改密码，并牢记新密码，避免下次登录遗忘。修改后要求以新密码登录，继续操作。



第七步：请首页下载结题模板，点左侧“模板下载”



第八步：下载弹窗中的4个结题模板文件+重大变更申请书，请下载后按要求填写，并准备好佐证材料。



第九步：点左侧栏的“结题鉴定”



第十步：在弹窗中填写结题鉴定信息和上传资料，年份和当前阶段不需要填写，默认即可，填写名称、方向等信息



第十一步：在弹窗下方右侧上传结题需要的文档，注意按要求的PDF或Excel格式上传。



第十二步：点击“提交并纳入管理”，至此，结题鉴定资料上传工作完成。



第十三步：返回我的课题界面，可以看到创建的课题，可点击进入查看详情。



第十四步：点击资料管理，可查看上传的资料



第十五步：资料列表中，可删除和查看，删除后请重新上传新资料。注意：资料审查后，将不得删除和修改。



第十六步：后期在课题通过专家评审后，课题负责人可以下载专家评审报告，点击“下载报告”


